教会神学生宿舍守则
宗旨
为确保神学生在每周 星期六至星期日 住宿期间的安全、舒适，并维护教会环境、秩序与各项事工的顺利进行，特制定本宿舍守则。

一、入住与离宿时间
· 入住时间： 每逢星期六 下午 4:00 前（或双方另行约定之时间）。
· 离宿时间： 每逢星期日 下午 3:00 后，或教会活动结束后。
· 如需延迟入住或提前离宿，请事先通知教会物业负责人。

二、宿舍出入管理
· 宿舍仅限获授权人员（神学生及教会相关同工）进入。
· 未经许可，不得带领外人进入宿舍。
· 如需接待访客，须事先获得教会物业负责人批准。

三、宿舍门禁与钥匙管理
1. 事工楼底层门
· 采用电子门禁系统。
· 教会将提供个人电子钥匙给神学生使用，请妥善保管，不得转借他人。
2. 二楼防火门
· 需通过 钥匙箱（Key Lock Box） 取用钥匙。
· 使用后，须将钥匙放回钥匙箱，并重新上锁密码。
3. 宿舍房门钥匙
· 由教会提供。
· 若钥匙遗失，须立即向教会产业部报备，并自行承担更换费用。
4. 个人储物柜钥匙
· 神学生将获分配一个可上锁的储物柜。
· 钥匙须自行保管，若遗失，须向教会产业部报备并自行支付更换费用。

四、安全与保安
· 离开宿舍时，请务必锁好房门及窗户。
· 宿舍范围内严禁吸烟、使用明火、存放或饮用任何酒精类饮品（无论数量多少）。
· 严禁携带或使用非法物品，或从事任何危及人身及教会安全的行为。
· 所有电器须安全使用，不使用时请关闭并拔除电源插头。

五、清洁与卫生
· 请保持个人房间及床位整洁。
· 使用公共空间（浴室、洗手间、走廊等）后，请自行清理。
· 垃圾须先妥善包好，再丢入教会指定的大型垃圾桶内。
洗衣与晾晒规定：
· 教会上楼所设的洗衣机可供神学生使用。
· 所有晾晒衣物，必须在教会指定的晾晒地点进行。
· 严禁在走廊、栏杆、窗边、楼梯间、宿舍外或任何非指定区域晾晒衣物，
以免影响教会整体景观与形象，造成观感不雅。
床单清洗安排：
· 教会每月第三个星期提供床单清洗服务。
· 第三周 上午 9:00 前，请将床单放在指定地点交由清洗。
· 第四周领取清洗后的床单，并自行铺好。
清洁安排：
· 教会每周 星期二或星期五 将安排清洁人员清洁宿舍及公共区域。
· 请在清洁日前收好个人物品，以方便清洁人员工作。

六、饮食与用电规定
· 宿舍内禁止烹煮正式餐食。
· 仅允许在宿舍旁的 Pantry（茶水间） 使用冰箱、微波炉及煮水器准备简单轻食（如泡面、饮料等）。
· 使用电器时须注意安全，用后务必关闭并拔除电源。

七、尊重教会活动与设施
· 教会聚会、祷告会或活动进行期间，请保持安静，避免制造噪音。
· 未经许可，不得擅自使用、移动或调整教会任何设备或财物。
· 参与教会服事与活动，应遵照牧者及负责人之安排。

八、沟通与通报
如有以下情况，请及时通报：
· 设施损坏
· 安全隐患
· 钥匙或门禁问题
· 紧急事故
联络人：
· 教会牧师：林牧师
📞 +60 16-209 2040
· 教会物业负责人：符致勇先生（Mr. Foo Chee Yong）
📞 012-281 9844
· 教会干事：鳳仪
📞 +60 12-343 5150
紧急情况可直接联系相关负责人处理。

九、个人物品管理
· 请妥善保管个人物品及贵重物品。
· 星期日离开教会前，请务必整理并收好个人物品。
· 教会不对遗失、损坏或未妥善保管的个人物品负责。

十、财物使用与责任
· 教会设施因正常使用造成的自然损耗（wear and tear），由教会负责维修。
· 如因不当使用或恶意破坏导致损坏，当事人须自行承担维修或更换费用。

十一、纪律与处理
· 严禁任何违反教会信仰、纪律或宿舍安全之行为。
· 若违反宿舍守则，教会有权视情况给予提醒、书面警告，或终止住宿安排。

确认
本人已阅读并明白《教会神学生宿舍守则》，并同意在住宿期间遵守以上所有规定。
姓名： ________________________
签名： ________________________
日期： ________________________

